® todolo MALL - APT

Dagordning for APT

Skicka dagordningen i férvag, sa att alla kan lagga till punkter, aven de som inte kan vara med.
Anteckna beslut och atgarder medan ni sitter kvar.

ENHET DATUM OCHTID MOTESLEDARE

ANTECKNINGAR AV PLATS NASTA APT

Sa anvander ni mallen

1. Skicka dagordningen en vecka innan och be alla Iagga till punkter, dven de som inte kan komma.

2. Mark varje punkt som information, dialog eller beslut, och skicka ren information skriftligt fore motet.
3. Planera arbetsmiljopunkten med skyddsombudet och ge ombudet underlaget i forvag.

4. Hall tiden. Det som inte hinns med flyttas till nasta APT, inte till Gvriga fragor.

5. Skriv beslut och dtgarder med vad, vem och nar medan alla sitter kvar.

6. Dela anteckningarna samma dag, ocksd med dem som inte var dar.

PUNKT OCH VAD NI TAR UPP MIN ANTECKNINGAR
Oppning och férra motets atgarder 3
Vad blev gjort sedan sist, och vad ar fortfarande oppet?
Information.

Verksamhet och schema 5
Det viktigaste om gaster, schema och foérandringar, kort.
Information.

Arbetsmiljo, tillbud och risker 7
Tillbud sedan sist, fynd fran skyddsronden och det som oroar.
Dialog.

Dagens dialogfraga 7

En fraga som alla far svara p4, till exempel hur kvallarna
fungerar. Dialog.

Medarbetarnas egna punkter 4
Punkter som kom in i forvag, dven fran dem som inte &r har.
Dialog.

Beslut och atgéarder 2

Vad, vem och nér for varje beslut, upplast innan ni gar. Beslut.

Hur de franvarande far veta 1
Vem som skickar anteckningarna, nar, och var fragorna kan
stéllas. Beslut.

Fragor till ndsta APT 1
Det som inte hanns med, och datum fér nasta APT. Beslut.
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® todolo MALL - BESLUT OCH ATGARDER

Beslut och atgarder

VAD VEM KLART SENAST KLART
Narvaro
NARVARANDE INTE PA PLATS, OCH HUR DE FAR INFORMATIONEN

Till nasta APT

Fragor som kom upp och punkter som inte hanns med.

Hela guiden: todolo.io/blog/apt-mote - Vill ni ha det har i appen? Boka en demo
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